Centrum Wspalnych

Powiatu Wioctawskiego

ul. Cyganka 28, 87-800 Wioctawek
tel. 54 230 46 64

NIP 8883 M7302 REGON 387105590

Nazwa jednostki (pieczec)

Zarzadzenie Nr 13/2021
Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Wioctawskiego
z dnia 15 listopada 2021 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych

w_Powiatowym Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Lubiencu

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2021 r. poz.
217) zarzadzam, co nastepuije:

§1

1. Przeprowadzi¢ w Powiatowym Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Lubierficu
inwentaryzacje okresowg - roczng sktadnikow majatkowych, wedtug stanu ewidencyjnego
na dzien 31 grudnia 2021r, w terminie od 23 listopada 2021 roku do 15 stycznia 2021
roku.

2. Szczegotowy harmonogram inwentaryzacji oraz Instrukcja inwentaryzacyjna stanowig zatgczniki
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Inwentaryzacje przeprowadzi komisja inwentaryzacyjna w skfadzie:

1. przewodniczacy komisji - Agnieszka Siekacz,
2. czionek komisji - Aneta Lewandowska,
3. czionek komisji - Paulina Daroszewska,

§3

Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe:

1. Drogg spisu z natury na arkuszach spisowych:



1) Srodki trwate, z wyjatkiem srodkow trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony
i gruntéw,

2) pozostate srodki trwate,

3) obce s$rodki trwale (na odrebnych arkuszach spisowych).

2. W drodze uzyskania potwierdzenia salda:

1) $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,

2) naleznosci z wytaczeniem: naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci od oséb
nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz z tytutéw publicznoprawnych,

3) wiasne skfadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom.

3. W drodze weryfikacji zapisow w ewidencji ksiegowej z dokumentacjg zrédtowa:

1) $rodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony,

2) grunty,

3) wartosci niematerialne i prawne,

4) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

5) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,

6) naleznosci i zobowigzania dotyczace 0sdb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
7) naleznosci sporne i watpliwe.

W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych powotuje sie
zespoty spisowe:

1. Zespdt spisowy nr 1 do przeprowadzenia spisu z natury $rodkow trwatych oraz srodkow
pienieznych w kasie:

1. Urszula Bachorska - przewodniczaca,
2. Jolanta Kietczak - czionek,
3. Marek Garbalinski - cztonek.

2. Zespot spisowy nr 2 do przeprowadzenia spisu z natury drukoéw Scistego zarachowania:

1. Urszula Bachorska - przewodniczaca,
2. Jolanta Kietczak - cztonek,
3. Marek Garbalinski - cztonek.



Powotuje komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia salda:

1.

2.
3.

Urszula Bachorska - przewodniczacy,

Agnieszka Siekacz - cztonek,
Aneta Lewandowska - cztonek

§ 6

Powotuje komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji w weryfikacji sald:

1.
2.
3.

Urszula Bachorska - przewodniczacy,
Agnieszka Siekacz - cztonek,
Aneta Lewandowska - cztonek.

§7

1. Do dnia rozpoczecia spisu z natury nalezy przeprowadzic prace przygotowawcze
do inwentaryzacji, do ktérych nalezg m.in.:

1)

2)
3)

sprawdzenie, czy zostaly oznakowane wszystkie sktadniki majgtku inwentaryzowane
w formie spisu z natury,

przeprowadzenie likwidacji sktadnikéw majatku zniszczonych, bezuzytecznych jednostce,
sprawdzenie, czy do ksiegowosci CUW zostaly przekazane wszystkie dokumenty
przychodowe i rozchodowe inwentaryzowanych sktadnikdw majgtkowych.

2. Za powyzsze czynnosci odpowiedzialny jest kierownik jednostki obstugiwanej.

§8

Zobowigzuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

pobrania arkuszy spisowych w Centrum Ustug Wspdinych,

przeszkolenia przed inwentaryzacjg cztonkéw zespotéw spisowych,

wydania zespotom spisowym arkuszy spisu z natury, a po przeprowadzeniu spisu
rozliczenie zespotdw z pobranych arkuszy,

skompletowania i skontrolowania wszystkich arkuszy oraz protokotéw inwentaryzaciji,
Ztozenia sprawozdania koncowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 20 stycznia 2022
roku.



§9

Zobowigzuje sie komisje inwentaryzacyjng do:

1.

w

przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale oséb materialnie odpowiedzialnych
Za powierzone mienie,

przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisdéw o inwentaryzacji,

dokonania wyceny sktadnikdw majgtkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji, przekazania kompletnej dokumentacji
inwentaryzacji do gtéwnego ksiegowego CUW.

Ostateczne rozliczenie wynikéw inwentaryzacji w drodze spisu z natury powinno nastgpic¢ nie pézniej niz do
15 stycznia 2022 roku.

§10

Wykonanie zarzadzenia powierza sie przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych
Powiatu Wtoctawskiego
Pawet Matas



