INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:

1.1 nazwe jednostki
Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Lubieniu Kujawskim
1.2 | siedzibe jednostki
ul. Wojska Polskiego 18, 87-840 Lubien Kujawski
1.3 | adres jednostki
ul. Wojska Polskiego 18, 87-840 Lubier Kujawski
1.4 | podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Podstawe prawna dziatalnosci Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej stanowi ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo Os$wiatowe ( tekst jednolity Dz.U. 2021r. poz. 1082) oraz wydane do niej przepisy wykonawcze
oraz Statut Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
od 01.01.2022r. r do 31.12.2022r.
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane fgczne
4. Oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych w jednostkach budietowych oraz samorzadowych zakladach budietowych jak réwniez w urzedach jednostek samorzadu ferytorialnego okreslaja przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o
rachunkowosci ( tj. Dz. U. z 2018 r poz. 395 z p6én. zm.) naklada na wszystkie podmioty i jednostki prowadzace ksiegi rachunkowe obowiazek posiadania aktualnej dokumentacji okreslajace przyjete w jednosice zasady, zwane politykg
rachunkowosci.

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Lubieniu Kujawskim jest budZetows jednostka organizacyjng Powiatu Wioctawskiego, prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowasci z
uwzglednieniem przepisow ustawy o finansach publicznych i rozporzadzenia MF w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dia budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnege,
1.Migjsce prowadzenia ksiag rachunkowych.
1.Ksiegi rachunkowe Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Lubieniu Kujawskim prowadzone sg w siedzibie Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Wioctawskiego we Wioctawku, przy ul. Cyganka 28,
2.0kreslenie roku obrotowego i wehodzacych w jego skiad okreséw sprawozdawczych.
1. W Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Lubieniu Kujawskim rok obrotowy pokrywa sig z rokiem kalendarzowym oraz budzetowym i trwa ad 1 stycznia do 31 grudnia.
3.Ksiegi rachunkowe
Zasady ofwierania i zamykania ksigg rachunkowych
1) Ksiegi rachunkowe otwiera sie:
a) nadzef rozpoczecia dziatalnosci, ktorym jest dzier pierwszego zdarzenia wywoiujacego skutki o charakterze majatkowym lub finansowym,
by  napoczatek kazdego nastepnego roku obrotowego,
c)  nadzien zmiany formy prawnej,
d)  na dzief wpisu do rejestru potaczenia jednostek lub podziah jednostki,
e) na dzien rozpoczecia likwidacyi jednostki lub wszczgcia postgpowania upadlosciowsgo
-wciagu 15 dni od dnia zaistnienia tych zdarzen.
2) Ksiegi rachunkowe zamyka sig:
a) nadzien konczacy rok obrotowy,

b) na dzier zakofczenia dzialalnosci jednostki,

¢) nadzen poprzedzajacy zmiang formy prawne],

d)  wjednostce przejmowanej na dzien polaczenia zwiazanego z przejeciem jednostki przez inna jednostie, w szczegolnosci na dziefi wpisu do rejestru tego potaczenia,

e) nadzien poprzedzajacy dzien podzialu lub potaczenia jednostek, jezeli rgw wyniku podzialu lub potaczenia powstaje nowa jednostka, w szczegolnosci nadzien poprzedzajgcy dzieri wpisu do rejestru

potaczenia lub podzialu,
- nie poZniej niz w ciagu 3 miesiecy od dnia zaistnienia tych zdarzen,




Zamkniecie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wytaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow ksiegowych w zbiorach tworzacych zamkniete ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem art. 13 ust. 21 3
ustawy o rachunkowosci.
W Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej otwiera sig ksiegi rachunkowe na poczaiek kazdego roku obrotowego, . na 1 stycznia, a zamyka na dzien koriczacy rok obrotowy, tj. na 31 grudnia, przy czym ostateczne zamknigcie
i otwarcie ksiag rachunkowych w trakcie kontynuacji dziatalnosci nastepuje najpozniej do 30 kwietnia roku nastepnego.
Zamknigcie miesiaca w ksiggach rachunkowych
Ostatecznym terminem wprowadzenia do ksiag wszystkich zapisow dotyczacych danego miesiaca tego miesiaca jest 05 dzief nastgpnego miesigca. Zamkniecie miesiaca nastepuje do 25 kazdego miesiaca za
miesiac poprzedni.
1. Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza;
a)dziennik,
b)ksigge gtowna,
c)ksiegi pomocnicze,
d)zestawlenia: sald i obrotow ksiegi glowne] oraz sald kont pomacniczych,
e) wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz).
1. Oznakowanie ksiag zawiera:
a) nazwe jednostki,
bjnazwe rodzaju ksiegi,
c)oznaczenie roku obrotowego, okresu sprawozdawczego | daty sporzadzenia.
W odniesieniu do wszystkich zapiséw dokonanych w ksiegach rachunkowych przechowywanych w programie komputerowym istnieje mozliwos¢ uzyskania czytelnych informacji w postaci:
a) wydruku lub
b} przeniesienia na inny komputerowy nosnik danych.
4.Technika prowadzenia ksigg rachunkowych
1.Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu programu komputerowego i stanowig zbiory danych zawarte w programie VULCAN.
2 Kslegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktére tworza;
. dziennik,
2. ksiege gtowna,
3. ksiegi pomocnicze,
4. zestawienia; sald | obrotow ksiegi gtownej oraz sald kont pomocniczych,
5. wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).
5. Rodzaje dowoddéw ksiegowych
Dowdd ksiegowy stwierdza fakt dokonania operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem i zawiera co najmniej:
1.okreslenie rodzaju dowodu,
2.okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczych,
3.0pis operadji oraz jej warto$c, jezeli to mozliwe, okreslona tak2e w jednostkach naturalnych,
4.date dokonania operacji, a gdy dowod zostat sporzadzony pod inng data, fakze date sporzadzenia dowodu,
5.podpis wystawcy dowodu oraz osoby, kidrej wydano lub od ktérej przyjeto skiadniki majatkowe,
6 stwierdzenie zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez wskazanie miejsca ksiggowania oraz - o ile nie wynika to z techniki dokonywani zapisow - sposobu ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych
wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania, numer identyfikacyjny dowodu
6. Metody zapiséw w ksiegach rachunkowych
Zapis ksiggowy powinien zawiera¢ co najmniej:
a) date dokonania operacji gospodarczej,
b)  okreslenie rodzaju, numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowiacego podstawe zapisu oraz date, jeZeli rzni sig ona od daty dokonania operagji,
c) zrozumialy tekst, skrot lub kod opisu operaci, z tym Ze nalezy posiadac pisemne objasnienia trescl skrotow lub kodaw,
d) kwote i date zapisu,
e) oznaczenie kont, ktérych dotyczy.
2. W ksiegach rachunkowych jednostki uimuje sig wszystkie osiagnigte, przypadajage na jej rzecz przychody i obciazajace ja koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego niezaleznie od terminu ich
zaplaty (zasada memoriafu). Dochody | wydatki ujmowane sa w terminie wplywu, niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza,
W trakole roku obrotowego dokumenty, z ktorych wynika ptainosé, ujmowane sa w ksiggach w dacie poniesionego wydatku (wyciag bankowy).
Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza sie zdarzenie, ktore nastapilo w tym okresie. Warunkiem powyzszego jest wplyw dokumentow potwierdzajgcych zdarzenie gospodarcze dotyczace danego
okresu.




7.Zasady ewidencji w zakresie podatku VAT

1.Dochody jednostek ujmuje sie w wartosciach netto — bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

2.Nalezny podatek VAT w dokumentach sprzedazy ujmowany jest na wyodrebnionym koncie 221 bez wskazania podziatki klasyfikacji budzetowej. Wptywy podatku VAT naleznego wynikajace z faktur sprzedazy ujmuje sig na
wyodrebnionym koncie analitycznym do rachunku biezacego jednostki 130 bez wskazania podziatki klasyfikacji budzetowe;.

3.Podatek VAT nalezny przekazywany na podstawie deklaracji VAT-7 do Starostwa przelewany jest z subkonta dochodéw — konto ksiggowe 130 jako zmnigjszenie dochodow

4. 7 uwagi na maly udziat sprzedazy opodatkowanej w stosunku do sprzedazy ogdtem, duze naktady czasu pracy zwigzane ze szczegdlowa ewidencj rozliczen podatku VAT oraz z tytutu ograniczonych kosztow zwigzanych z
przychodami ze sprzedazy opodatkowane, odstepuie sie od odliczania od podatku VAT naleznego kwot podatku VAT naliczonego do 2%.

inne informacje

Nie dotyczy

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:

szczegGlowyzakreszmianwartoscigruprodzajowychsrodkowtrwatych, wartosciniematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji
warto$ci,nabycia,rozchodu,przemieszczeniawewnetrznegoorazstankoncowy,adlamajatkuamortyzowanego
— podobne przedstawienie standw i tytulow zmian dolychczasowej amortyzacii lub umorzenia

GLOWNE SKLADNIKI AKTYWOW
TRWALYCH
2Zwigkszenie wartosci Zmniejszenie wartosci Oqtlem Zwigkszenia w ciagu Warto$¢ netto
poczatkowej poczatkowej ot Wartost roku obrotowego skladnikéw aktywow
QOgodlem “ Umorzenie Umorzenie
L Wartod¢ ® ; . nie poczatkowa — _ % Ogolem - _
g trwalych stan napoczgtek | - 2 b poczatkowej = ] 2 poczako roku roku s T8 e umorzenia umorzenia | obrotowego | Poczaiekroku | koniec roku
roku obrotowego E 2 ] (4+5+6) Y E 15 wej obrotowego obrotowego El = £ | (14+15+18) (13+17-18) |  obrotowego abrotowego
£ & 5 =] (B1+09+ @+7-11) 2 £ (3-13) (12-19)
« ) E
1 2 3 4 § [ 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
1| warToscl
NIEMATERIALNE
| PRAWNE 12 266,15 . . - 1226645 | 1226615 - - 12 266,15
Z | SRODKITRWALE 88 945,68 : - . . - - . - BB 04668 | 4774818 - | 168250 | - 1682,50 . 49 431,68 41197,50 39 515,00
1) Grunty (gr. 00) 2 500,00 2500,00 2 - - 2500,00 2500,00
2 Budynki i lokale (gr.01) B6 446 68 - - 86 446,68 47 749,18 1682.50 1 682,50 49 431,68 38 687.50 37 015.00
Obiekty inzynieri ladowef
3} wodnej (gr.02) = 5, - - a 3
Kally i maszyny energetyczne
4 | (g0 . z 5 . x . _
Mazzyny, Urzadesnila i
aparnly ogbinego
Zzaslosowania . _
§) | (ar.04)
Maszyny, uzadzenia i
aparaly specalistyczna
8] (gr.05) p = . . P = A
Urzadzenia techniczne { ar-
7| ® . . . s 5 - H
8 $rodki transporfu  { gr. 07) _ = =
Narzgdzia, przyrzady,
ruchomosci | wyposazenis,
gdzie indziej
) niesklasyfikowane { ar. D8} B 2 < 3. - . -
“: Inwentarz zywy  ( gr.09}
RAZEM 101 212,83 101 212,83 60 015,33 - 1 682,50 - 1 682,50 - 61 687,83 41 147,50 38 515,00




12 Aktualng warto$¢ rynkowg $rodkow trwalych, w tym débr kultury —o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Nie dotyczy
1.3 Kwote dokonanych w trakcie roku obrofowego odpiséw aktualizujgcych wartosc aktywow trwalych odrebnie dla diugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dugoterminowych aktywow finansowych
Nie dotyczy
14 warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
Grunty w wieczystym uzytk
Lp | Tresé (nr dziatki, W Slnieni Stan na poczatek roku Zmiany stanu w trakeie roku obrotowego Stan na koniec roku
i nazwa) yszczegalnienie obrotowego , : L obrotowego (4+5-6)
zwn:kszema Zmniejszenia
1 2 3 4 5 6 7
1 Powierzchnia (m2) 0,00 0,00 0.00 0,00
Warto$t (z1) 0,00 0,00 0.00 0,00
9 Powierzchnia (m2) 0,00 0,00 0.00 0.00
Warlose (z1) 0,00 0,00 0,00 0,00
1.5 Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkow trwatych uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umdw, w tym z tytulu umow leasingu
$rodki trwate nieamortyzowane lub nieumarzane
Zmiany stanu w trakcie roku
L Grupa wediug | Stan na poczatek roku obrotowego Stan na koniec roku
p. KST obrotowego obrotowego (3+4-5)
2Zwigkszenia zmnigjszenia
1 2 3 4 5 6
1. 0 0 0 0
2 0 0 0 0
16. | Liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji udziatow oraz diuznych papierow wartosciowych
Nie dotyczy
17. | dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
Stan odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznoéci
... | Stannapoczatek roku Zmiany stanu odpisow w ciagu roku obrotowego Stan na koniec roku
Lp. | Grupa naleznosci obrotowego obrotowego
zwiekszenia wykorzystanie rozwiazanie
1 2 3 4 5 6 7
L 0 0 0 0
2 0 0 0 0

f 1.8. ( Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koficowym

I

| Nie dotyczy




podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajgcym z innego tytuiu prawnego, okresie spiaty:

powyzej 1 roku do 3 lat

Nie dotyczy

powyzej 3 do 5 lat

Nie dotyczy

powyzej 5 lat

Nie dotyczy

1.10.

Kwote zobowiazanh w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub
zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Nie dotyczy

1.11.

t gczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen

Nie dotyczy

112,

laczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarangji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigza zabezpieczonych na
majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Nie dotyczy

1.18.

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwotg czynnych rozliczef miedzyokresowych kosztow stanowiacych roznice migdzy wartodcia otrzymanych finansowych skfadnikow aktywow a
zobowigzaniem zaplaty za nie

Nie dotyczy

1.14.

{aczna kwote ofrzymanych przez jednostke gwarancil i poreczen niewykazanych w bilansie

Nie dotyczy

1.15.

kwaote wyplaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze

Lp. | Rodzaj $wiadczen pracowniczych Kwota
1 | Nagrody jubileuszowe N

Odprawy emerytalne 424,00

Odprawy rentowe

Ekwiwalent za urlop F

[, T ¥~ KL I |\

Odprawa posmiertna

Odprawa z tytulu zwolnienia z pracy z winy pracodawcy

7 | Odprawy z karty nauczyciela J
Razem 424,00

1.16.

inne informacje

Informacje uzupetniajace istotne dia rzetelnosci i przejrzystosci finansowej i majatkowej:

1. Umorzenie pozostatych $rodkdw trwatych 189 574,13
2. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych 12 266,15
3. Umorzenie zbiordw bibliotecznych 3 532,25

wysokos¢ odpisow aklualizujacych warto$C zapasow




Nie dotyczy

2.2, | Koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powiekszyly koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie w roku abrotowym
Nie dotyczy
2.3. | Kwotei charakter poszczegolnych pozycji przychoddw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie
Nie dotyczy
24. | informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wiasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych
Nie dotyczy
25. | inne informacje
3 Inne informace niz wymienione powyzej, jeZeli mogly by w istofny sposob wplynac na ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
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