ZAB.0007.57.2020

UCHWALA NR XX/174/20
RADY POWIATU WE WLOCLAWKU

z dnia 28 sierpnia 2020 r.

w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej Centrum Ustug Wspélnych Powiatu Wloclawskiego oraz
nadania jej statutu

Na podstawie art. 6a pkt 11 art. 12 pkt 8 lit. ,,i” ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. 22020 r. poz. 920) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.") uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Tworzy si¢ z dniem 1 pazdziernika 2020 r. jednostk¢ organizacyjng: “Centrum Ustug Wspodlnych
Powiatu Wloctawskiego”, zwang dalej ,,Centrum”.

2. Centrum prowadzi wspolng obstuge jednostek o$wiatowych zaliczanych do sektora finansow
publicznych, zwanych dalej ,,jednostkami obstugiwanymi".

§ 2. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowg w formie jednostki budzetowe;.
2. Zasady prowadzenia gospodarki finansowej Centrum okre$lajg odrgbne przepisy.
§ 3. Centrum zapewnia jednostkom obstugiwanym obstuge:

1) finansowg;

2) ksiegowa;

3) administracyjno-organizacyjna.
§ 4. Siedzibg Centrum jest miasto Wloctawek.
§ 5. Nadaje si¢ statut Centrum, ktory stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 6. Centrum wyposaza si¢ w sktadniki mienia Powiatu Wloctawskiego, niezbedne do wlasciwego
funkcjonowania, w tym w skladniki dotychczas wykorzystywane w jednostkach oswiatowych do realizacji
zadan przekazywanych do obstugi wspolne;.

§ 7. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu we Wtoctawku.
§ 8. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Przewodniczacy Rady

Zygmunt
Stanislaw Wierzowiecki

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w: Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649, 2020,
22020 1. poz. 284,374, 568, 695, 1175.
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Zatgcznik do uchwaty Nr XX/174/20
Rady Powiatu we Wioctawku
z dnia 28 sierpnia 2020 r.

Statut Centrum Ustug Wspélnych Powiatu Wloclawskiego

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Centrum Ustlug Wspoélnych Powiatu Wloctawskiego, zwane dalej ,,Centrum”, jest jednostka
organizacyjng Powiatu Wioctawskiego.

§ 2. 1. Statut okresla:
1) zakres dziatania Centrum,;
2) zadania realizowane przez Centrum;
3) zasady prowadzenia gospodarki finansowej;
4) organizacj¢ Centrum.
2. llekro¢ w statucie jest mowa, bez blizszego okreslenia o:
1) powiecie lub organie prowadzacym - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Wloctawski;
2) radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu we Wioctawku;
3) zarzadzie powiatu - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu we Whoctawku;
4) staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Wtoctawskiego;

5) jednostce oswiatowej lub jednostce obslugiwanej - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio, szkote, zespot
szkot, poradni¢ psychologiczno-pedagogiczng, powiatowe centrum Kksztalcenia zawodowego
1 ustawicznego, ktore sa prowadzone przez Powiat Wloctawski;

6) centrum lub jednostce obstugujacej - nalezy przez to rozumie¢ Centrum Uslug Wspdlnych Powiatu
Wioctawskiego;

6) kierowniku jednostki obslugiwanej- nalezy przez to rozumie¢ dyrektora odpowiednio: szkoty, zespotu
szkol, poradni psychologiczno-pedagogicznej, powiatowego centrum ksztalcenia zawodowego
1 ustawicznego;

7) dyrektorze lub dyrektorze Centrum - nalezy przez to rozumieé¢ dyrektora Centrum Ustug Wspolnych
Powiatu Wloctawskiego.

§ 3. Centrum realizuje wspdlng obstuge administracyjna, finansowg i organizacyjng prowadzonych przez
Powiat Wtoclawski jednostek o$wiatowych, zaliczanych do sektora finansow publicznych, zwanych
,Jednostkami obstugiwanymi".

§ 4. Siedziba Centrum miesci si¢ we Wtoctawku, ul. Cyganka 28.

§ 5. 1. Centrum prowadzi dziatalno$¢ na obszarze Powiatu Wloctawskiego.
2. Centrum moze rowniez dzialaé na terenie Polski.

3. Centrum moze uzywaé¢ nazwy skroconej: ,,CUW ”,

4. W zakresie wykonywania zadan Centrum prowadzi $cista wspotprace z Wydziatlem Edukacji i Spraw
Spotecznych Starostwa Powiatowego we Wiloctawku.

§ 6. 1. Nadzor nad dziatalnoscig Centrum sprawuje Zarzad Powiatu.

2. Do wykonywania nadzoru nad dziatalnoscig Centrum, w tym nad realizacjg zadan, Zarzad Powiatu
moze upowazni¢ Starost¢ lub innego cztonka Zarzadu Powiatu.
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Rozdzial 2.
Zakres dzialania
§ 7. 1. Do zakresu dziatania Centrum w ramach wspdlnej obstugi finansowej nalezy:
1) Prowadzenie rozliczen rachunkowych jednostek obslugiwanych;
2) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych;

3) wspoétdziatanie z kierownikami jednostek obslugiwanych w procesie opracowywania projektow planow
finansowych tych jednostek oraz zmian w tych planach;

4) biezaca informacja o sytuacji finansowej jednostek obstugiwanych;
5) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikoéw jednostek obstugiwanych;

6) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie iodprowadzanie zwigzanych ztym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US;

7) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu;

8) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych i innych sprawozdan
wymaganych przepisami prawa;

9) przygotowanie danych do sporzadzania sprawozdan statystycznych;
10) sporzadzanie biezacych i okresowych analiz finansowych;

11) prowadzenie rozliczen podatku VAT oraz sporzadzanie zbiorczych deklaracji z jednostek obslugiwanych
w zakresie podatku VAT;

12) przekazywanie danych do jednostek obslugiwanych w celu sporzadzenia kwartalnych irocznych
sprawozdan GUS;

13) dokonywanie zgodnie z dyspozycjami kierownikow jednostek obslugiwanych — wyptat $wiadczen
z zakresu:

a) zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;
b) pomocy zdrowotnej dla nauczycieli;
c¢) doskonalenia zawodowego nauczycieli.

14) wystawianie dokumentoéw sprzedazy dla potrzeb realizacji dochodow przystugujacych jednostkom
obstugiwanym;

15) prowadzenie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, innych rozliczen publiczno-prawnych, cywilno-
prawnych i1 pracowniczych.

2. Do zakresu dziatania Centrum w ramach wspoélnej obstugi rachunkowej nalezy:

1) prowadzenie na podstawie dowodoéw ksiggowych ksigg rachunkowych, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,;

2) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci oraz innych instrukcji i procedur obstugi wspolnej;

3) gromadzenie i1 przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostalej dokumentacji przewidzianej ustawa
o rachunkowosci;

4) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikéw jednostek obstugiwanych;
5) prowadzenie ewidencji sktadnikéw majgtkowych;
6) przygotowanie dokumentow w zakresie inwentaryzacji,
7) wspoldzialanie w przeprowadzaniu i rozliczaniu inwentaryzacji w jednostkach obstugiwanych;
8) sporzadzanie sprawozdan finansowych;
3. Do zakresu dziatania Centrum w ramach wspolnej obstugi administracyjno-organizacyjnej nalezy:

1) prowadzenie spraw kadrowych i osobowych pracownikow zatrudnionych w jednostkach obstugiwanych;
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2) prowadzenie ewidencji oraz sprawozdawczosci z zakresu zatrudniania i wynagradzania;

3) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celow emerytalno- rentowych pracownikow
obstugiwanych jednostek oraz do innych celow na wniosek pracownika;

4) sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen do celow emerytalno- rentowych — bylych
pracownikow zlikwidowanych jednostek;

5) organizacja i prowadzenie spraw w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;

6) wspoétdziatanie z kierownikami jednostek obstugiwanych w zakresie zakupu towardéw iustug zgodnie
z prawem zamowien publicznych.

4. Do zadan Centrum naleza ponadto:
1) prowadzenie sprawozdawczos$ci rzeczowe] i statystycznej Centrum;

2) prowadzenie instruktazu dla pracownikéw jednostek obstugiwanych w zakresie zadan statutowych
Centrum,;

3) prowadzenie obstugi potrgcen z wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych sptat swiadczen
przyznawanych w ramach Pracowniczych Kas Zapomogowo-Pozyczkowych;

4) prowadzenie obstugi baz danych Systemu Informacji O$wiatowej w zakresie przyporzadkowanym
jednostce obstugi.

5) prowadzenie 1iobstuga finansowo-ksiggowa projektow iprograméw realizowanych przez jednostki
obstugiwane, finansowanych lub wspoétfinansowanych ze srodkow zewnetrznych;

6) prowadzenie obstugi w zakresie BHP.

§ 8. 1. Centrum wspoétdziata z dyrektorami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia wilasciwych
warunkow funkcjonowania jednostek oswiaty oraz wlasciwej ich obstugi.

2. Zakres wspolnej obslugi nie obejmuje kompetencji dyrektorow  jednostek obstugiwanych do
dysponowania $§rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu
finansowego oraz dokonywania przeniesien wydatkéw w tym planie.

Rozdziat 3.
Zasady prowadzenia gospodarki finansowej

§9.1. Centrum prowadzi gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowej, na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych oraz w ustawie o rachunkowosci.

2. Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy.

3. Planowanie i wydatkowanie $rodkow finansowych odbywa si¢ zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja
budzetows.

4. Centrum prowadzi sprawozdawczo$¢ i rachunkowos$¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
5. Zrédtem finansowania dziatalno$ci Centrum sa $rodki z budzetu Powiatu Wioctawskiego.

6. Mienie Centrum jest mieniem powiatu, w sktad ktorego nie wchodzg sktadniki mienia jednostek
obstugiwanych.

Rozdzial 4.
Organizacja Centrum
§ 10. 1. Centrum kieruje Dyrektor Centrum.
2. Dyrektora zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu.

3. Dyrektor reprezentuje Centrum na zewnatrz na podstawie upowaznienia udzielonego przez Zarzad
Powiatu.
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4. Dyrektor jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu Kodeksu pracy, wykonuje czynnosci z zakresu
prawa pracy wobec pracownikow Centrum, w tym zatrudnia, awansuje i zwalnia podleglych mu pracownikow
oraz okre$la ich szczegdlowy zakres obowigzkéw 1 wykonuje wobec nich pozostale czynnosci wynikajace ze
stosunku pracy.

5. Dyrektor jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Centrum.
6. Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora jest Starosta.
6. Dyrektor 1 pracownicy Centrum sg pracownikami samorzgdowymi.

7. Dyrektor samodzielnie, w granicach swoich uprawnien, podejmuje decyzje dotyczace organizacji
i zarzgdzania Centrum oraz ponosi za nie odpowiedzialnosc.

8. Dyrektor wydaje wewnetrzne akty normatywne dotyczace dziatalno$ci Centrum.
9. Dyrektor zatrudnia i zwalnia Gtownego ksiegowego Centrum.

§ 11. Strukture organizacyjng Centrum, w tym liczb¢ etatow Centrum oraz zakres dziatania izadan
poszczegdlnych komorek organizacyjnych Centrum okresla uchwalony przez Zarzad Powiatu Regulamin
Organizacyjny Centrum.

Rozdzial 5.
Postanowienie koncowe

§ 12. Centrum prowadzi dokumentacj¢ finansowa, organizacyjng i archiwalng zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

§ 13. Centrum uzywa pieczeci podtuznej o tresci: ,,Centrum Ustug Wspolnych Powiatu ~ Wiloctawskiego
wraz z adresem, numerem telefonu, NIP, REGON”.

§ 14. W sprawach nie uregulowanych niniejszym statutem majg zastosowanie odpowiednie przepisy
powszechnie obowiazujace.

§ 15. Zasady wynagradzania pracownikéw Centrum regulujg odrgbne przepisy.

§ 16. Obieg dokumentow, w tym finansowo-ksiggowych okresla instrukcja obiegu i kontroli dokumentow
finansowo-ksiggowych ustalona przez dyrektora Centrum.

§ 17. Obieg dokumentow kadrowo-ptacowych okresla instrukcja obiegu dokumentéw kadrowych ustalona
przez dyrektora Centrum.

§ 18. Zasady pracy biurowej itechnike zalatwiania spraw wchodzacych w zakres dziatania Centrum
reguluje instrukcja kancelaryjna.

§ 19. Sprawy wplywajace do Centrum lub wszczete przez Centrum podlegajg rejestracji w spisach spraw
wg jednolitego rzeczowego wykazu akt, ustalonego na podstawie obowigzujacych przepisow.

§ 20. Zmiany postanowien niniejszego Statutu nastgpujg w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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Uzasadnienie
1.Przedmiot regulacji:

Przedmiotem regulacji niniejszej uchwaty jest utworzenie powiatowej jednostki organizacyjnej, w formie
jednostki budzetowej oraz nadanie jej statutu, Zadaniem jednostki bgdzie zapewnienie wspdlnej obshugi
finansowo-ksiggowej oraz administracyjno-organizacyjnej jednostkom o$wiatowym (po podjeciu stosownej
uchwaty w sprawie zapewnienia wspdlnej obstugi).

2.0mowienie podstawy prawnej:

Art. 6a pkt1) ustawy z5 czerwca 1998 1. o samorzadzie powiatowym stanowi, ze ,,Powiat moze
zapewni¢ wspolng obsluge, w szczegdlnosci administracyjna, finansowa i organizacyjng jednostkom
organizacyjnym powiatu zaliczanym do sektora finanséw publicznych.

Art. 12 pkt 8 lit. ,,i” ustawy z 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym stanowi, iz do wylacznej
wlasciwosci rady powiatu nalezy: podejmowanie uchwat w sprawach majatkowych powiatu dotyczacych:
tworzenia, przeksztatcania i likwidacji jednostek organizacyjnych oraz wyposazania ich w majatek.

Art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r.
poz. 869, z pdzn. zm.) stanowi, iz jednostki budzetowe, z zastrzezeniem odrgbnych ustaw, tworza, tgcza
i likwidujg organy stanowiace jednostek samorzadu terytorialnego a tworzac jednostke budzetowsa, organ
stanowiacy, nadaje jej statut, chyba ze odregbne ustawy stanowig inaczej, oraz okresla mienie przekazywane
tej jednostce w zarzad.

3.Konsultacje wymagane przepisami prawa:
Projekt przedktadanej uchwaly nie wymaga przeprowadzenia konsultacji spotecznych.
4.Uzasadnienie merytoryczne:

W 2016 roku weszly w zycie nowe przepisy zmieniajgce ustawe o samorzgdzie powiatowym (art. 6a do
6d) atakze nowelizujgce ustawg o finansach publicznych iustawe o rachunkowos$ci, wprowadzajace
mozliwo$¢ prowadzenia obstugi finansowo-ksiggowej jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego
w nowej formule - centrum ustug wspolnych. Utworzenie jednostki organizacyjnej - ,,Centrum Ustug
Wspdlnych Powiatu Wloctawskiego” zapewni lepsza jakos¢ obstugi finansowo-ksiggowej, standaryzacje
procesow iprocedur ksiegowych, jednolita polityke rachunkowosci iplan kont w placoéwkach
obstugiwanych, poprawnos¢ rozliczen podatkowych oraz podwyzszenie efektywnosci i kultury organizacji
pracy. Nalezy podkresli¢, iz utworzenie w/w jednostki nastgpi z dniem 1 pazdziernika 2020 roku —
wyznaczajgc tym samym czas na uruchomienie organizacyjne jednostki i przygotowanie jej do dziatan
obstlugowych, ktore wynikaja zprojektu kolejnej uchwaly Rady Powiatu we Wloctawku w sprawie
zapewnienia wspoélnej obstugi. Obstuga wspodlna zostanie wdrozona z dniem 1 stycznia 2021 roku,
z zapewnieniem dokonania wyplaty wynagrodzen nauczycielskich w styczniu 2021 roku z tzw. ,,gory”.

5.0cena skutkow regulacji:

Utworzenie Centrum Ustug Wspolnych umozliwi skoncentrowanie i zracjonalizowanie wydatkow, ktore
jednostkowo moga ponie$¢ jednostki o$wiatowe na obstuge finansowo-ksiggowa tj. na szkolenia, sprzet
i systemy informatyczne. Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Wloctawskiego na podstawie odrebnej
uchwaty Rady Powiatu we Wloctawku o obstudze wspodlnej, rozpocznie obstuge jednostek oswiatowych
z dniem 1 stycznia 2021r . Glownym celem objecia obstuga wszystkich jednostek o$wiatowych w ramach
Centrum Ustug Wspoélnych jest poprawa efektywnosci wydatkowania srodkow publicznych w jednostkach,
zracjonalizowanie generowania iobiegu dokumentacji, wprowadzenie jednolitych standardow realizacji
zadan ksiggowych, kadrowych i administracyjnych w jednostkach o§wiatowych. Powstanie Centrum Ustug
Wspdlnych poprawi jako$¢ obstugi, zarzadzania jednostkami obstugiwanymi, dla ktorych organem
prowadzacym jest Powiat Wtoctawski. Przyczyni si¢ do zwigkszenia efektywnos$ci kontroli prawidtowosci
planowania i wydatkowania srodkow finansowych z budzetu, skrocenia drogi decyzyjnej i sprawozdawczej,
ujednolicenie procedur oraz przyniesie oszczgdno$ci finansowe, w dtuzszym okresie funkcjonowania. Nie
bez znaczenia pozostaje roOwniez problem zapewnienia kazdej jednostce o§wiatowej odpowiednich kadr,
w szczegolnosci glownego ksiggowego z odpowiednimi kompetencjami.

W zwigzku z powyzszym podjecie uchwaly uwaza si¢ za zasadne.
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